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Sachbearbeiter:in Rechnungswesen (RW) per sofort 

Ihre Passion sind Zahlen und deren Wechselwirkung. Sie kennen sich in der 
Buchhaltung inkl. Finanzbuchhaltung sehr gut aus (exkl. Lohnbuchhaltung). Für diese 
Funktion sind entsprechende Ausbildungen und/oder sattelfeste Praxiserfahrung nötig. 
Sie erledigen selbstständig sämtliche Buchhaltungstätigkeiten von A ‐ Z.  
 
Personalverantwortliche:r (HR) ab ca. 4Q23 

Sie mögen Menschen und deshalb sind Sie die Ansprechperson für Mitarbeitende und 
Vorgesetzte für deren arbeitsrelevanten Belange. Sie erledigen mit Herzblut sämtliche 
personaladministrativen Aufgaben von der Stellenausschreibung bis zum Austritt und 
den Nacharbeiten. Für die ausgegliederte Lohnbuchhaltung bereiten Sie Spesenbelege 
und diverse andere Dokumente vor. Dank Ihren fundierten HR‐ und vertieften 
arbeitsrechtlichen Fachkenntnissen arbeiten Sie selbstständig und routiniert. Sie 
organisieren unsere Mitarbeiterevents und führen für den Geschäftsführer vielfältige 
Nebenaufgaben aus.  

 
Beide Bereiche kommunizieren mit internen und externen Kunden und 
Ansprechpersonen sowie mit Ansprechpartnern von Behörden und Ämtern. Das 
erfordert stilsichere, mündliche und schriftliche, Deutsch‐Sprachkenntnisse. Ein 
garantiertes Plus geben wir, wenn Sie zusätzlich die französische Sprache beherrschen. 

Durch die zeitlich gestaffelte Übernahme der Tätigkeiten garantieren wir eine sehr 
gute Einarbeitungszeit. 
 
Wir bieten 

‐ fortschrittliche Anstellungsbedingungen und ein angenehmes Arbeitsklima 
‐ zeitgerechte Infrastruktur 
‐ Weiterbildungsmöglichkeiten 
‐ eine flache Hierarchie für kurze Entscheidungswege 
‐ überobligatorische Sozialversicherungsleistungen 
‐ sehr gute Verkehrsanbindung mit ÖV und Auto (Bushaltestelle und 

ausreichend Parkplätze vor dem Haus) 
 
Passt das für Sie? 
Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bitte elektronisch an: 
mkaelin@kochag.ch 

Marlies Kälin 
Personalwesen 

 

Fach‐ und stellenspezifische Fragen beantwortet Ihnen gerne Herr Jörg Stocker, 
Geschäftsführer. Rufen Sie einfach über unsere Hauptnummer 044 782 6000 an. 
 


